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GUIA PAR A A APRESENTACAO DE UM PROJETO

PREMISSA

Apo6s as modificacdes do sistema de arquivamento e gestdo dos projetos, exige-se que toda a
documentacdo explicada a seguir (1. Pedido oficial, 2. Aspectos descritivos, 3. Orcamento
financeiro, 4. Ficha sintese, 5. Declaracio, e 6. Aprofundamentos) seja apresentada também
em formato eletronico (CD, DVD, USB). Toda a documentacio devera ser enviada em

original.

1. PEDIDO

O pedido, acompanhado pela declaracio, cujo esboco esti no anexo 1- devera ser apresentado
em papel timbrado, com data e assinado por parte do Representante Legal do Organismo
requerente e enderegado a:

Conferenza Episcopale Italiana (C.E.L)

Comitato per gli interventi caritativi per lo sviluppo dei popoli

Via Aurelia, 468

00165 Roma — ITALIA

2. ASPECTOS DESCRITIVOS
A) Titulo do projeto

B) Organizagiio requerente: a Organizacio requerente (excluidas as Conferéncias Episcopais e
as Dioceses) devera apresentar-se brevemente (identidade, atividade, objetivos, etc.) e fornecer
uma descrigdo das experiéncias adquiridas nos trabalhos j& realizados nos PED (paises em
desenvolvimento)

C) Responsabilidade operativa (organizagdo - gestdo — administracdo financeira): nome e
qualifica¢do do responsavel

D) Contexto de referéncia: Localidade (aldeia, cidade), Regido, Diocese, Estado

E) Situacdo local: descrever brevemente aspectos fundamentais (aspectos sociais, politicos,
economicos, educativos, etc.) do lugar em que se pretende aplicar as atividades indicadas no projeto

F) Descricdo do projeto e objetivos: descrever detalhadamente o projeto, as fases que o
compdem, 0s tempos previstos para a sua realizagdo e os resultados que pretendem obter. De modo
especial, para as obras sanitérias, escolas e universidades, fazer referéncia ao ponto 6 do presente guia

Q) Participacao local :
- o envolvimento da populagdo local e a sua contribui¢do na execucdo do projeto
- opapel da Igreja local
- acolaboragdo com associagdes, instituicdes estatais presentes na regido

H) Autonomia futura: esclarecer como sdo asseguradas a continuidade e a auto-suficiéncia do
projeto quando terminarem os financiamentos externos

I) Titulo de propriedade: Quando o projeto prever a realizagdo de um edificio simples e sobrio para
os objetivos do projeto formativo (Regulamento - art. 7 - ultimo paragrafo) anexar um desenho,
também feito a mao, com as relativas medidas. Além disso sera preciso especificar quem ¢ o
proprietario do terreno e de quem sera a propriedade da estrutura a ser realizada. O mesmo devera ser
feito para o material didatico, o equipamento, a instrumentacao, os utensilios, etc., se previsto no projeto.
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L) Documentacgao fotografica: anexar sempre ao pedido as fotos do contexto onde se realizarao
as atividades. Exemplo: para a formacdo, as fotos dos ambientes; para atividades agricolas, as
fotos das areas destinadas a agricultura; para a manutencdo, as fotos dos ambientes a serem
reestruturados; para as construgdes, as fotos da area e da superficie onde serd realizada a
construcdo; para as atividades de saude, as fotos dos ambientes onde serdo realizadas as
atividades, etc.

Nota:
O projeto, completo com todos os anexos, devera ser sempre apresentado em ORIGINAL, mais
uma copia completa e integral.

Ao projeto completo sera dado um NUMERO. Esse numero, indicado pelo Servigo, devera ser
citado em cada comunicagdo para facilitar a busca do respectivo dossier.

O projeto negado ndo pode ser reapresentado, salvo se forem diferentes as comunicacdes do Servigo.

3. ORCAMENTO FINANCEIRO

Anexar ao projeto um or¢amento detalhado que especifique todos os item de custo que compdem
o conjunto das atividades propostas. Por motivos de clareza e transparéncia, se aconselha fazer um
or¢camento formado por diversas colunas.

(1* coluna: item de custo, 2* coluna: custos imputaveis ao financiamento pedido, 3* coluna: custos
imputaveis a outros financiadores, 4" coluna: contribuicio local, 5* coluna: contribuicdo propria).

As vozes excluidas do financiamento (cft. Regulamento art. 7 b, "tipologia de despesas ndo financiaveis")
deverdo ser indicadas com precisdo, e ser debitadas a outros Organismos financiadores (depois de se ter
verificado a sua disponibilidade de financiar tais vozes) ou ser cobertas financeiramente pelo Organismo
requerente.

Os nomes dos Organismos/Entidades que estio interessados no co-financiamento do projeto
deverao ser citados por extenso.

Oor¢amento financeiro deve ser apresentada e calculada em moeda local.

Completar o orcamento financeiro com as faturas pro-formas e/ou as cotacoes de quem executa os
trabalhos.

4. FICHA SINTESE do projeto

A Ficha Sintese do projeto (art. 8 p. 6 do Regulamento Aplicativo), para ser considerada valida
devera ser preenchida em cada sua parte, assinada, timbrada, datada e enviada em original.

5. DECLARACAO
*declaracao de aprovacio da Conferéncia Episcopal do pais interessado

Cada pedido devera ser acompanhado pela declaragdo de aprovacao, em original, da Conferéncia
Episcopal do territério. (Sao consideradas validas as declaracdes das Conferéncias Episcopais
Regionais para o Brasil e a India).

A declaracdo devera ser escrita em papel timbrado, com o original enderegado a Conferéncia
Episcopal Italiana — Servigo para acdes caritativas para o desenvolvimento dos povos, e assinada
pelo Presidente ou pelo Secretario Geral (Bispo).

Outras assinaturas nao serdo consideradas validas.

A declaracao deve conter o titulo do projeto e a denominagio da Entidade requerente

* declaracao do Ordinario local

A declaragdo do Ordindrio local devera ser escrita em papel timbrado e com o original
enderecado a Conferéncia Episcopal Italiana — Servico para agdes caritativas para o
desenvolvimento dos povos e ndo podera substituir a declaracdo da Conferéncia Episcopal.
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A declaracio deve conter o titulo do projeto e a denominacio da Entidade requerente, a quantia total

do projeto e a quantia pedida (financiamento)
* declaracao do Superior Geral ou Provincial (s6 para os Religiosos)
Pede-se a aprovagdo do projeto, em original, por parte do Superior Geral ou Provincial.
6. APROFUNDAMENTOS NO CASO DE PEDIDOS PARA:
a. OBRAS SANITARIAS
b. ESCOLAS
c. ESTRUTURAS UNIVERSITARIAS
No caso de pedidos que prevéem a realizagdo de obras sanitarias (dispensarios, ambulatorios,

hospitais, etc.), escolas (secunddrias, profissionais, etc.), estruturas universitarias, é necessario enviar
os aprofundamentos pedidos em base aos esquemas nas paginas seguintes
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Aprofundamentos pedidos no caso de financiamentos para

OBRAS SANITARIAS — ESCOLAS — ESTRUTURAS UNIVERSITARIAS

Premissa
OBRAS SANITARIAS

Num Pais com recursos limitados, cada obra sanitdria reveste um carater prioritario para a populacao pobre
e ao mesmo tempo se confronta com importantes problemas de sustentabilidade. Por tais motivos, é
essencial que cada proposta de obra sanitaria seja avaliada de modo atento para poder otimizar os recursos
disponiveis. Para avaliar uma hipdtese de financiamento por parte da CEl, o requerente deve responder as
seguintes perguntas.

ESCOLAS

O acesso aos sistemas educativos nacionais (as consideracdes excluem as faixas da escola primaria), se
presentes com infraestruturas e qualidade adequada, ndo é garantido as faixas da popula¢gdo mais pobre,
gue ndo podem pagar as despesas (diretas e indiretas). Os objetivos educativos nessas faixas devem
almejar principalmente uma formacdo profissionalizante (ou para o acesso a universidade) que possa
ajudar os jovens a sair do circulo da pobreza, através de oportunidades de trabalho cada vez crescentes.
Portanto, as escolas devem ser principalmente focalizadas em programas coerentes com o pedido atual e
com as perspectivas do mundo do trabalho no pais de referéncia.

ESTRUTURAS UNIVERSITARIAS

O acesso a educacdo tercidria é um tema central. O tema é muitas vezes debatido, porque a diante das
condi¢Ges em que estdo alguns paises (pobreza, fome, pouca saude, analfabetismo...) o acesso a formagéo
superior parece um luxo n3do concilidvel com as pobrezas locais. Todavia, como reconhecido em nivel
internacional, um processo de desenvolvimento que se possa dizer completo, deve incluir também o
sistema universitario para a formacdo de técnicos, manager, empresarios, especialistas que possam
contribuir para o desenvolvimento sdcio-econémico do pais e da oferta de servicos de qualidade. Os
objetivos educativos para as faculdades universitarias, que se desejam abrir/reforcar, devem almejar
principalmente uma formacdo profissionalizante que possa ajudar os jovens a sair do circulo da pobreza,
almejando especificas oportunidades de emprego. Portanto, as universidades devem ser principalmente
focalizadas em cursos de estudos que sejam coerentes com o pedido atual ou as perspectivas do mundo do
trabalho no pais de referéncia. Nao se deseja desvalorizar a importancia das disciplinas especulativas de
carater cientifico ou humanistico mas, em linha com o regulamento, deseja-se promover uma formagao
gue esteja por sua vez voltada para a promog¢do humana dos individuos e o desenvolvimento da sociedade.

Para avaliar melhor uma hipdtese de financiamento por parte da CEl, o requerente deve
substancialmente dar “respostas” as seguintes perguntas nos paragrafosdescritivosdoprojeto.
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OBRAS SANITARIAS

INSTRUCOES PARA A RESPOSTA

Quais sao as necessidades

sanitarias que a obra proposta
deve satisfazer?

Citar os dados de morbidade e mortalidade da area coberta pelo

servico proposto, utilizando, se possivel, dados oficiais das
Autoridades locais do Distrito/Regido. E necessario fornecer
dados quantitativos e ndo se limitar em afirmac¢des genéricas

Existem outras realidades

sanitdrias publicas ou privadas que
trabalham

no mesmo

Distrito/territério?

Descrever brevemente essas realidades sanitdrias com
referéncia ao territdrio e a populacdo e justificar a necessidade
de criar/reforcar outra presenca sanitdria no territério. E
necessario fornecer dados quantitativos e ndo se limitar em
afirmacOes genéricas

Quais sdo os servicos oferecidos
atualmente e quais as integracoes

propostas com o financiamento CEl
?

Descrever brevemente os servicos atualmente oferecidos pela
estrutura sanitaria, indicando o volume de atividades dos
ultimos 3 anos e os custos pedidos ao paciente para cada um
deles. E necessario fornecer dados quantitativos e ndo se limitar
em afirmacgOes genéricas

Como é a qualificacdo do pessoal
sanitario?

Descrever brevemente o numero de recursos e qualificacdo do
pessoal sanitario da estrutura sanitdria, indicando também a
tipologia atual (e futura) das retribui¢cdes, separando o pessoal
voluntdrio do local. E necessario colocar em evidéncia as
atividades formativas previstas, em base a qualificacdo do
individuo (ex.: voluntdrio, enfermeiro, médico etc.). E necessario
fornecer dados quantitativos e ndao se limitar em afirmacgdes
genéricas

Quais sdo/serdo as modalidades
de acesso das pessoas indigentes a
realidade sanitdria para a qual se
pede o financiamento?

Este é um ponto crucial. Descrever quais sdo 0s mecanismos de
acesso para as pessoas pobres aos servigos sanitarios,
considerando que o financiamento CEl é prioritariamente
finalizado a tutela e & formagdo das pessoas frageis e pobres. E
necessario fornecer dados quantitativos e ndo se limitar em
afirmacoes genéricas

Quais sdo as reais possibilidades
de
sanitaria

auto-financiamento da obra

uma vez concluida a

ajuda da CEl (que ndo pode ser

reiterada a ndo ser em casos

excepcionais e motivados)?

Descrever de modo preciso que mecanismos se pretendem
colocar em agdo, também mediante a estipulagdo de convénios
com outras entidades do governo, para garantir no futuro o
funcionamento da estrutura e o acesso dos pacientes pobres. E
necessario fornecer dados quantitativos e ndao se limitar em
afirmacdes genéricas

Qual é o relacionamento da obra
sanitaria proposta com o sistema
sanitario nacional do Pais

Descrever de modo preciso o grau de reconhecimento da
estrutura/obra sanitaria proposta no &ambito do sistema
sanitario nacional/regional/distrital, evidenciando a existéncia
de convénios que prevéem, por ex. (1) o pagamento dos
salarios do pessoal ou parte dele; (2) o eventual reembolso de
despesas de hospitalizacdo de pacientes especiais; (3) o
fornecimento de bens ou servicos, ou (4) outro
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ESCOLAS (de ensino secunddrio e profissional)

INSTRUGOES PARA A RESPOSTA

1. Quais sdo as necessidades educativas | Citar uma breve analise da situacdo do mercado do trabalho

que o projeto deve satisfazer? local para evidenciar a motivacdo da escolha (por exemplo, se
opta pela mecanica e informatica, porque s3o necessarios
mecanicos preparados para consertar maquinas e aparelhos por
um lado e técnicos de informdtica para informatizar os sistemas
produtivos/administrativos das pequenas empresas locais).
Indicar o nimero de alunos atualmente inscritos/previstos nos
varios cursos e em toda a escola e indicar, onde for possivel, os
dados de emprego dos estudantes diplomados/formados. E
necessario fornecer dados, o mais possivel, quantitativos e
objetivos e ndo se limitar em afirmacdes genéricas

2. Existem outras realidades educativas| Descrever brevemente as eventuais escolas da zona e justificar a
publicas ou privadas que trabalham no| necessidade de oferecer/reforcar outra sede escolar (por
mesmo Distrito/territério? exemplo, os pobres ndo tém acesso a escola perto deles, ndo

existem cursos para aqueles que sairam do sistema educativo
nacional....).

3. Quais s3o os programas educativos e | Descrever brevemente os programas educativos para fazer
como é a estrutura didatica ? compreender quais matérias se ensinam, qual a carga de

trabalho (horas/semana), a composicdo didatica (horas de aula,
de laboratério, de projetos....)

4. Qual é a qualificacdo do corpo | Descrever brevemente o pessoal docente da escola (é local, é
docente? parte da organizacdo requerente (religiosos/as)?) e indicar o

curriculo de alguns

5. Quais sdofserdo as modalidades de| Este é um ponto crucial segundo as prioridades de
acesso das pessoas indigentes a escola| financiamento escritas no Regulamento do Comité. Descrever os
para a qual se requer ol procedimentos de inscrigdo para os estudantes que provém de
financiamento? familias em condicdo de pobreza (por exemplo, existem taxas de

inscricdo diferenciadas em relacdo a faixa de renda? Os filhos
dos mais pobres recebem uma bolsa de estudos?).

6. Quais sdo as reais possibilidades de| Descrever de modo preciso os mecanismos que se pretende
autofinanciamento da escola uma vez| colocar em ag¢do, também mediante convénios com as entidades
concluida a ajuda da CEl (que n3o| do governo, para garantir a sustentabilidade da escola (salarios
pode ser reiterada a ndo ser em casos| do corpo docente? Atualizagdo futura das aparelhagens e dos
excepcionais e motivados)? laboratdrios?...). Por exemplo, pensamos em eventuais

atividades de laboratério dos estudantes que podem gerar um
produto/servico para o territorio (consertar os aparelhos,
celulares, computadores, confeccdes, bijuteria....)

7. Como se insere a escola no contexto| Descrever o grau de reconhecimento da escola proposta no

do sistema educativo nacional do

Pais?

ambito do sistema educativo nacional, regional, distrital,
evidenciando o tipo de DIPLOMA/LICENCA concedido e a
existéncia de eventuais convénios/outras abordagens que
prevéem alguma cobertura econémica para a escola: salarios do
corpo docente, bolsas de estudo, etc..
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ESTRUTURAS UNIVERSITARIAS

INSTRUGOES PARA A RESPOSTA

1.

A que necessidades educativas o
projeto deve responder?

Escrever uma breve analise da situagdo do mercado de trabalho
local para evidenciar a motivacdo das escolhas (por exemplo, se
escolhe engenharia o economia porque sao necessarios técnicos e
administradores em varios niveis que possam encontrar trabalho
nas pequenas e médias empresas locais ou trabalhar como
empresarios). Indicar o numero de estudantes atualmente
inscritos/previstos por faculdade e dentro do todo o complexo
universitario e indicar onde for possivel os dados sobre os
estudantes formados ja empregados. E necessario fornecer dados,
0 mais possivel, quantitativos e objetivos e ndo se limitar em
afirmag0es genéricas

Existem outras universidades
publicas ou privadas que trabalham

no mesmo Distrito/territério?

Descrever brevemente as eventuais universidades da zona e
justificar a necessidade de criar/reforcar mais uma sede
universitaria (por exemplo, nas universidades publicas o acesso
aos pobres ndo é favorecido com bolsas de estudo ou as
faculdades ndo sao suficientemente profissionalizantes e a taxa de
emprego dos jovens é baixa...).

Quais sdo os programas curriculares
e a estrutura didatica ?

Descrever brevemente os curriculos dos cursos de estudo
interessados, descrever os objetivos formativos e as modalidades
de fornecimento da diddtica: quais sdao as matérias ensinadas, a
carga de trabalho (horas/semana), a composi¢cdo didatica (horas
de aula, de laboratdrio, de projetos....)

Qual
docente?

é a qualificacdo do corpo

Descrever brevemente o corpo docente da universidade (é local,
ou parte da organizacdo requerente (religiosos/as)?), e indicar o
curriculo breve de alguns (possuem o diploma para ensinar?)

Quais sdo/serdo as modalidades de

acesso das pessoas indigentes a
universidade para a qual se requer o

financiamento?

Descrever que procedimentos de inscricdo para os estudantes que

provém de familias em condicdo de pobreza (por exemplo, existem
taxas de inscricio diferenciadas em relacdo a faixa de renda?
Recebem uma bolsa de estudos?)

Quais sdo as reais possibilidades de
autofinanciamento da universidade
uma vez concluida a ajuda da CEl
(que ndo pode ser reiterada a nao
ser em

casos  excepcionais e

motivados)?

Descrever que mecanismos se pretende colocar em acdo, também
mediante convénios com as entidades do governo, para garantir a
sustentabilidade da universidade (saldrios do corpo docente?
Bolsas de estudo? Taxas de inscricdo? Atualizacdo futura das
aparelhagens e dos laboratdrios?...). Por exemplo, pensemos em
eventuais atividades de laboratdrio dos estudantes que podem
gerar um produto/servico para o territério (consertar os
aparelhos, gestdo, registros para as empresas)

Como se insere a universidade no
do
nacional do Pais?

contexto sistema  educativo

Descrever o grau de reconhecimento da universidade proposta no
ambito do sistema educativo nacional, regional, distrital.
Descrever o tipo de DIPLOMA/LICENCA/LICENCA MAGISTRAL que
é concedido.

S.I.C.S.P. rev.l/2024




C.E.I. Comité para agdes caritativas para o desenvolvimento dos povos

Organizacao requerente:

Denominacio do Projeto: ....ceeveeeiiiniiieiieeiiieiieeieiniieetssssnssanses

Pais interessado: ...eeveeeeeeeeriiiieeieeteeeeeeeeeeecseceececcaccnnns

FAC-SIMILE ORCAMENTO

(item principais de custo — consultar o regulamento em relagao as vozes financiaveis — Art. 7 a)

Indicar com exatiddo o periodo ao qual se refere o presente or¢gamento:

de........ [ooii... [oviiiiinnn, A [ooiiii. [oviiiiiiil.
FINANCIAMENTO 3 ,
ESPECIFICAR AS DESPESAS OUTROS CONTRIBUICOES | CONTRIBUICAO
. PEDIDO ) TOTAIS
item de custo A CLEX ORGANISMOS LOCAIS PROPRIA

TOTALIS especificar a moeda

- As quantias devem ser indicada em moeda local (especificar a moeda utilizada)

- Indicar eventualmente num papel separado as despesas em detalhe (por ex.: custo hora de formacao/tipo

do material/ aparelhagem/ etc.);

para os formadores ¢ __pecessario

indicar a nacionalidade.

- Se o0 orcamento é referido a varios anos, é necessario fornecer também o detalhe de cada

anuidade.

ASSINATURA LEGIVEL. .. .v ittt
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§1.

§2.

§3.

§4.

§5.

§6.

§7.

§8.

§9.

§10.

§ 11.

§ 12.

ALL. 1 (Art.8 p. 1)

ESBOCO A SER APRESENTADO DEVIDAMENTE ASSINADO PELO REPRESENTANTE LEGAL DA ORGANIZAGCAO
REQUERENTE JUNTO COM O PEDIDO, DO QUAL FAZ PARTE INTEGRANTE

RESPONSABILIDADE — A Organizagdo requerente e assinante do presente pedido ¢ a unica responsavel para
com a CEI pelo bom éxito das atividades programadas.

DURACAO — A Organizagio parceira declara que as atividades financiadas pela CEI poderdo continuar também
depois da ajuda da CEL

COFINANCIAMENTOS — No caso de projetos co-financiados, a CEI nao podera aceitar o pedido, se os outros
financiadores nao se comprometerdo em dar a quantia de sua competéncia.

VARIACOES DOS OBJETIVOS, CONTEUDOS E FINALIDADES — No caso de variagdes de objetivos, contetidos
e finalidades do proprio projeto aprovado ou de uma sua parte, da realizacao parcial das atividades financiadas, da
prestagdo de contas incompletos, a CEI tem o poder de suspender o fornecimento das parcelas previstas.

PEDIDO DE AUMENTO — Nao podera ser pedido um aumento do financiamento do projeto nem em curso de
execucdo nem no final dele.

ATRASOS — Todo atraso no inicio das atividades previstas pelo projeto que supere os 3 meses (do recebimento
da entrega do financiamento) deve ser motivado e comunicado tempestivamente a CEI que examinara, caso por caso,
se os lucros bancarios amadurecidos deverao ser investidos no mesmo projeto ou detraidos da sucessiva parcela.

PARCELAS — A remessa das parcelas sucessivas a primeira s6 podera ser feita com a apresentagdo, verificagao e
aprovacao pelo Servigo, do relatorio completo em base a um pedido especifico feito (ver guia para a prestacdo de
contas). A CEI fara a verificagdo do projeto no local.

PRESTACOES DE CONTAS — As prestagdes de contas deverdo ser completas (ver guia e modulos dos prestacdes
de contas) e assinadas pelo responsavel do projeto.

DOCUMENTACAO — A Organizagdo requerente tem a obrigacio de conservar os originais dos documentos
justificativos das despesas (faturas, notas fiscais, etc.) e a anexar as copias as prestagdes de conta. A Organizagio
requerente ¢ consciente de que a CEI reserva-se o direito de pedir a restitui¢do das despesas ndo justificadas. Os
documentos de despesas terdo por titular a Organizagdo requerente. A Organizagdo requerente, se quiser aproveitar,
para o desenvolvimento de todas as atividades ou de parte delas de um terceiro sujeito, tem a obrigacdo de pedir antes
a autorizagdo ao Servico ¢ de fornecer copia das transferéncias do financiamento ou de parte deles, para tal sujeito. Os
sujeitos terceiros para serem autorizados pelo Servigo para o desenvolvimento das atividades, devem ter os requisitos
indicados no Regulamento Aplicativo.

ANULAMENTO OU CESSACAO DAS ATIVIDADES — Em caso de impossibilidade de realizar o projeto (ou de
uma sua parte), os financiamentos ndo utilizados, compreensivos dos eventuais juros acumulados, deverdo ser
restituidos imediatamente a CEI. Em caso de cessacdao das atividades por parte da Organizagdo parceira, ela se
compromete em transferir gratuitamente a Diocese local a propriedade da atividade financiada pela CEI (estrutura,
material didatico, equipamento, instrumentos, utensilios, maquinas, etc.)

REFERENCIA — A Organizagio requerente tem a obrigagdo de declarar oficialmente que os fundos provém da

Igreja Catdlica, que destina parte do oito por mil do total da receita total IRPEF para agoes caritativas para o
desenvolvimento dos povos
INFORMATIVA E CONSENSO - A Organizagdo requerente, segundo a normativa em vigor (D. Lgs. 30 de junho de

2003 n. 196; decreto CEI 20 de outubro de 1999), considerando a informativa em anexo a presente, consente que 0s
proprios dados sejam tratados pela Secretaria Geral da CEI para utilizagdes ligadas as finalidades do procedimento e
sejam comunicados a Entidades e organismos que cooperam para a sua realizagao.

A Organizagdo requerente consente também que os proprios dados sejam comunicados a outras Entidades para serem
utilizados com finalidades informativas e promocionais ligadas as atividades feitas pela Secretaria Geral da CEI.

Lugar / Data

Assinatura do Representante legal (legivel) Timbre

Cargo da pessoa que assina:
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INFORMATIVA SOBRE A TUTELA DOS DADOS PESSOAIS

Os dados relativos ao procedimento sdo tratados pela Secretaria Geral da Conferéncia Episcopal
Italiana, entidade eclesiastica civilmente reconhecida.

Considerando o D. Lgs. n. 196/2003, o tratamento dos dados serd feito no respeito e garantias
previstas pela ordem candnica (Decreto geral da Conferéncia Episcopal Italiana, 20 de outubro de
1999), esclarecendo:

a) o tratamento segue os principios de corre¢do e legalidade, lealdade e de tutela do carater
reservado do titular dos dados;

b) os dados adquiridos deverdo ser tratados, salvo consenso, exclusivamente para as finalidades do
presente procedimento e das atividades ligadas;

¢) os dados adquiridos serdo inseridos no data base [arquivo digital] da Secretaria Geral da CEI e
serdo comunicados as entidades que cooperam na realizagdo do procedimento e, com prévio
consentimento, também a outras entidades ligadas para as atividades informativas e acessorias;

d) a concessdo dos dados ¢ obrigatdria, para participar do procedimento, ao passo que ¢ facultativo
para as atividades informativas e promocionais;

e) titular do tratamento ¢ a Secretaria Geral da C.E.L;

f) o interessado pode exercer os direitos de acesso, integragao, corre¢ao, anotagao e anulacao dos
proprios dados, escrevendo ao responsavel/titular do tratamento dos dados;

g) os dados sdo tratados, manual e eletronicamente, exclusivamente pelo titular do tratamento, pelo
responsdvel do tratamento e pelos empregados dos servigos ligados; ndo sdo comunicados nem
difundidos nem transferidos para fora, salvo quanto foi esclarecido no ponto “c”, e sdo submetidos
a procedimentos idoneos de seguranca.
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